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BẢNG PHÂN CÔNG  CÁ NHÂN THỰC HIỆN CÔNG VIỆC PHÒNG
NĂM 2019 (QUÝ 4)
	TT
	Tên đầu công việc
	Thời gian thực hiện/Hoàn thanh
	Thực hiện chính
	Hỗ trợ
	Ghi chú

	1. 1.
	Thực hiện công tác Đánh giá trường chất lượng cao
	07/10/2019 đến /2019
	1.Thầy Dũng

2. Cô Hoa
	Xuân Mai, Ngọc Phượng, Ánh Phượng, Như Quỳnh, Phương Oanh, Hoàng yến, Minh Ly,Nhung, Vân, Chì
	

	2. 2
	Phục vụ Hội nghị CB,CC,VC, NLĐ năm học 2019 - 2020
	
	1.Thầy Dũng

2.Cô Hoa
	Hỗ trợ: Xuân Mai, Ngọc Phượng, Ánh Phượng, Như Quỳnh, Phương Oanh, Hoàng yến, Minh Ly,Nhung, Chì
	

	3. 
	Lễ Khai giảng & Lễ Nhà giáo 20/11
	05/11/2019
	1. Thầy Dũng

2. Thầy Nam

3. Cô Hoa
	Minh Ly, Nhung, Chì, Hoàng Yến, Xuân Mai, Bích Liễu, Phương Oanh, Ánh Phượng, Ngọc Phượng, Quỳnh
Tổ BV:
	

	4. 
	Đào tạo về nghiệp vụ đánh giá, cấp chứng chỉ kỹ năng nghề quốc gia năm 2019 
	08/11/2019 đến 10/11/2019
	Thầy Dũng
	Xuân Mai, Minh Ly,  Bích Liễu, Nhung, Vân
	8/11: Mai, Ly, Nhung, Vân, Liễu;
9/11: Mai, Ly,Nhung,Vân, (Liễu: buổi sáng);

10/11: Ly, Nhung 

	5. 
	Phục vụ Lễ Tốt nghiệp cho HSSV khóa 2016CĐ, 2016 TCN (9+3);2016CĐN (12+3), 2016 TCCN (9+3)
	09/11/2019
	Thầy Dũng
	Xuân Mai,  Nhung
	

	6
	Phục vụ đón tiếp đoàn Kiểm định trường chất lượng cao 
	25/11/2019 đến 27/11/2019
	
	Tập thể phòng
	

	7
	Hỗ trợ di dời kho vật tư
	29/11/2019
	
	Ánh Phượng, Ngọc Phượng, Phương Oanh, Nhung
	

	8
	Hỗ trợ sắp xếp hồ sơ cá nhân của các đơn vị
	03/12/2019 đến 
	
	Xuân Mai, Ánh Phượng, Ngọc Phượng, Phương Oanh 
	

	9
	Hội thảo Khoa học năm 2019 về “Quản trị Nhà trường thông minh”
	14/12/2019
	
	Xuân Mai, Ánh Phượng, Ngọc Phượng, Nhung, Quỳnh,
	

	10
	Hỗ trợ Kiểm kê tài sản năm 2019
	
	
	
	



NGƯỜI THEO DÕI

Huỳnh Thị Xuân Mai
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